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ANMNT
CURTEA DE APEL BACAU

Avind in vedere Hotirdrea Colegiului de Conducere a Curtii de Apel Bacau nr.

77 din 21.09.2011 prin care stabileste data de 07.11.2011, ora 09.00 pentru desfigurarea
concursului pentru ocuparea postului vacant de:

1 post de grefier arhivar la Judecdtoria Roman
Conditiile de participare la concursul pentry ocuparea postului vacant de grefics

arhivar la Judec#itoria Roman sunt urmitoarele:

cettenie romand, domiciliul in Romania si capacitate depling de exercijiu;

nu are antecedente penale, cazier fiscal §i se bucura de o buna reputatie:

cunoagte limba roméni;

este aptll din punct de vedere medical pentru exercitarca functiei;

are studii medii (bacalaurcat).

Cererile pentru inscriere la concurs se adreseazii conducitorului mstantei care

organizeaz# conecursul $i se depun pini la data de 26.10.2011, la Curtea de Apecl
Baciiu cu sediul in str. Cuza Voda nr, 1, camera 206.
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Dosarul va contine urmétoarele:
copie dupd carte de identitate;
certificatul de nagtere si, dupi caz, certificatul de casatorie in copie;

diploma de bacalaureat, in copie;

certificatul de cazier judiciar;

certificatul de cacier fiscal;

curriculum vitac;

adeverin{# medicald din care si rezulte ¢ este apt pentru exercitarea prolesier;
doud fotografii color cu dimensiuni de 2/2 em;

recomandare privind profilul profesional si moral,

Pentru actele care sunt cerute in copie, candidati cind vor depune dosarele,

vor avea §i originalele actelor respective pentru conformitate.

Concursul pentru ocuparea postului de grefier arbivar de la Judeestorin

Roman constd in sus{inerea:

L- Proba practicd (eliminatorie) : Verificarea cunostinielor de operare pe

calculator

I1.- Proba scrisi din tematica de mai jos:

TEMATICA PENTRU FUNCTIA DE GREFIER ARHIVAR

Atributfiile grefierului arhivar previzute de art.62? din R.O.1LL

Activitatea de arhiva §i registratur, potrivit art.68 - 71 din R.Q.LLJ.

lividenta activitdfii instanfei astfel cum este reglementatd de art.82 - 86 din
R.QILL

. Raporturile de serviciu cu publicul potrivit art.87 - 92 din R.O.1.LJ.
Activitatea grefierului arhivar privind inregistrarea cererilor de apel sau dc
recurs si inaintarea dosarelor la instanja de apel sau de recurs, conform art. 1 1
« 114 din R.Q.ILL
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6.

7.

8.

9.

Circuitul dosarelor restituite de instantcle de apel sau de recurs potrivit art. 115
- 116 din R.O.1L.LJ.

Eliberarea certificatclor i copiilor de pe acte 1 restituirea inscrisurilor
originale, in conditiile art. 128 si art,129 din R.O.1.1.1.

Raspunderea personalului auxiliar de specialitate, conform art. 148 - 151 din
R.O.LLJ.

Pirfile in procesul penal si civil (art.23-24 Cod procedura penala, art.47, 49
57 al.1, 60, 64 Cod proceduri civilad).

10, Citatiile i comunicarea actelor de procedurd/procedurale (art.85-100 Cod

pr.civ,, art.175-184 Cod pr.pen.).

1. Instantele judecdtoresti - Organizarea curtilor de apel, a tribunalelor, a

tribunalelor specializatc g a judecatoriilor (art 35-35 Leges nr.304/2004

privind organizarea judiciard, republicatd, cu modificari).

12. Compartimentele auxiliarc de specialitate din cadrul instantelor si parchetelo

(art.115-120 Tegea nr.304/2004).

13. Dispozifii privind activitatea compartimentelor suxiliare ale instantelor

judecitoregti (art.37 al.1-3, 38, 42 al.1-3 si 5, art 43 .46 din R.O.I1J.).
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287 al.1, 188 al.l 5i 2,302,319 al.1,323 al.¥ ¢ 2, 332, 722 al.1 ¢i 2 i art.733.
- Codul de proceduridi penald: art.171-174, art. 185-188, urt 198-199.
- Legea nr.304/2004, rcpublicatd, privind organizarea judiciard: art.1-5, art.10-17,
art.35-48. ‘
- Legea nr.567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecatoresti, cu modificdrile si completdrile ulierioare.
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